UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAI SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 14 /QD-UBND Pai Son, ngay 31 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy tai sian nha nuéc
tai co quan UBND xa Dai Son

UY BAN NHAN DAN XA PAI SON

Can cir Ludt To chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam
2017;

Can cir Ludt Ké todn ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cur Ludt Ngdn sach Nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt quan ly, sir dung tai san cong nam 2017;

Can cir Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mot s6 diéu Ludt quan Iy, sw dung tai san cong;

Can cir Thong tw so 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua
bo Tai chinh hu’o"ng,ddn th@fq hién Nghi dinh trén,

Can ci Quyét dinh so 50/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Thi
tuwong Chinh quy dinh tiéu chuan, dinh murc swr dung may moc, thiét bi;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Tai chinh - Ké todn xd,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y tai san nha

nuoc tai co quan UBND xa DPai Son.
(C6 ndi dung Quy ché chi tiét kém theo).

Diéu 2. Giao Cong chure Tai chinh - Ké toan xi co trach nhiém hudng dan
thuc hién Quyét dinh nay.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cong chtrc Van phong - Théng ké x4, can bd, cong chirc, nguoi lao dong

thudc co quan Uy ban nhan dan xi; Trudng cic co quan, ban, nganh, don vi, t6
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.
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QUY CHE
Quan ly tai san nha nwdc tai co quan UBND xa Dai Son
(Kém theo Quyét dinh s6: /OP-UBND ngay thing ndm 2023
cia UBND xd Dai Son)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong cua Uy ban
nhan dan x3 Pai Son, bao gébm: Tru s0' lam viéc, may moc, trang thiét bi 1am

viéc va cac tai san khac duoc mua sim, hinh thanh tor nguén ngan sach nha
nudec, tai san duoc dau tu xdy dung, mua sam tir ngudn von khac.

2. Viéc quan ly, sur dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat co lién quan.

3. Quy ché nay ap dung ddi vé6i tat ca cac don vi, can bo, cong chc,
nguoi lao dong thudc Uy ban nhan dan xa Dai Son.

Diéu 2. Tai san cong

(Theo Piéu 4. Phén loai tai san cé dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-BTC
ngay 07/5/2018 cua B¢ tai chinh)

1.1. Tai san ¢b dinh hitu hinh: La nhirng tai san c¢6 hinh thai vat chét, thoa
méan dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 ndm trd 1én; cd nguyén
gia tir 10.000.000 dong tré 1én, néu la thiét bi tin hoc thi c6 nguyén gia tir
5.000.000 dong tré 1én).

1.2. Tai san ¢ dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh théi vat chét, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 nidm trd 1én; cd nguyén
gia tir 10.000.000 dong trd 1én), nhu: Quyén sir dung dat, phan mém tng dung,
tai san cb dinh vo hinh khc.

2. Phan loai theo ngudn gdc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sdm; do dau tu xay dung; duoc giao; dugc cho tdng; tai san ¢ dinh khi kiém ké
phat hi¢n thura chua dugc theo doi trén s ké toan; tai san c6 dinh duoc hinh
thanh tir ngudn khac.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

Tai san phai dugc quan 1y chat ché, sir dung dung muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh murc, tiét ki€ém va cé hi¢u qua.

Tai san sir dung phai dugc bao dudng, sua chira, gitr gin, bao quan t6t theo
ché do quy dinh ctia Nha nudc va theo khuyén cdo clia nha san xuat.

Vi€e quan ly, s dung tai san cong tai UBND xa phai thuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché d¢ quan 1y, st dung tai san cong phai dugc
xtr 1y kip thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam
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1. Loi dung, lam dung chuc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc.

2. C6 y lam trai cac quy dinh ctia Nha nudc vé€ quan ly, st dung tai san
cong.

3. Sir dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuin, dinh mtc, ché
dg; st dung tai san cong lang phi hodac khong sur dung tai san dugc giao gay lang
phi; sir dung tai sdn cong dé kinh doanh trai phap luét.

4. Huy hoai hodc cd v lam hu hong tai san cong; chiém gitr, st dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
sir dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thyc hién khong day du nghia vu d6i véi Nha
nudc trong quan 1y, st dung tai san cong.

CHUONG II
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Piéu 5. Poi twong dwoc giao quan 1y va sir dung tai sin

UBND xa giao tai san cho cac ca nhan, bd phan quan 1y, st dung dé thuc
hién nhiém vu cua UBND xa sau khi duoc su déng y ctia Chu tich UBND xa.

Picu 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwoc giao quan ly, sir dung
tai san cong

1. Péi tuong duoc giao quan 1y, st dung tai san cong cd cac quyén sau
day:

a) St dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao;

b) Thuc hién céc bién phap bao v¢, khai thac va st dung hi¢u qua tai san
cong dugc giao theo ché d6 quy dinh.

2. Béi tuong duoc giao quan 1y, st dung tai san cong c6 cac nghia vu sau
day:

a) Bao v¢, sir dung tai sdn cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

¢) Bdo cdo va cong khai tai sdn cong theo quy dinh cua phap luét;

d) Thyuc hién nghia vu tai chinh trong str dung tai san cong theo quy dinh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hoi clia co quan, ngudi co tham
quyén;

¢) Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat cua co quan nha nudc co tham
quyén; giam sat ctia cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhan



dan trong quan ly, st dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phap luat;

Diéu 7. Nhiém vu ciia ddi twong dwoc giao quan 1y tai sin cong

1. Thu truéng don vi, cip pho ctia ngudi dimg dau

a) To chuc thuc hién quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chirc
nang, nhiém vu duoc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho
cac bo phan quan 1y tryc tiép.

b) Tb chtrc kiém tra viéc quan ly, str dung tai sadn cua cac b0 phan truc
thudc. Thudng xuyén giam sat viéc quan 1y, st dung tai san cua cac bd phan, to
chtrc, cd nhan trong don vi.

¢) Xt 1y theo tham quyén hodt trinh co quan c6 tham quyén xir 1y cac
hanh vi vi pham phép luat vé quan 1y, st dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan
mém quan 1y tai san. Luu trir ho so tai san caa don vi

b) Phéi hop véi cac phong ban thue hién mot sd cong viée sau:

- Vo s0 tai san khi c6 tai sain méi nhan ve;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cua cac cAp co thaim quyén;

- Panh gi4 lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu
1y theo quy dinh cua phép luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh ctia phap
luat;

- Thuc hién bao cdo tinh hinh quan 1y tai san theo van ban hién hanh; Lap
ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach béo tri, bao
dudng;

3. Can b9, cong churc vién chuce, nguoi lao dong

a) To chirc quan 1y, st dung tai san, Bao quan, st dung thiét bi; luu gii,
st dung ho so thiét bi; sira chita nhirng thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach dé nghi mua sam, sira chita, thanh 1y céc tai san dugc
giao quan 1y hong hoc, hét han st dung;

d) Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac sir dung tai san

e) Phoi hop véi ké toan nhép thiét bi méi nhan vé vao so tai san;

h) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac

Diéu 8. Quy dinh viéc sir dung tai sin

1. Toan bd tai san ctiia co quan, don vi phai dugc sir dung ding cong nang,
dung muc dich sir dung theo quy dinh.

2. Céc t6 churc va ca nhan trong don vi ¢6 quyen binh dang trong viéc sir
dung chung va c6 nghia vu chdp hanh cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san;
C6 trach nhiém bdo quan tai san trong qua trinh st dung.

Piéu 9. Mua sam, stra chira, bao duwdng tai san, thiéet bi

1. Viéc mua sam tai san can cti vao nhu cau, ti€u chuan, dinh mutc va su
can thiét phai trang bi thém hoac bd sung cac loai tai san c¢6 dinh phuc vu cho



cong vi€c cua co quan, cling nhu can by, cong chirc trén tinh than tiét kiém,
khong lang phi. Cac nganh c6 nhu cdu mua sim tai sin m&i phai xay dung ké
hoach mua sam tir cudi nam trude trinh Chu tich UBND x4, chu tich UBND xa
can ctr danh muyc tai san duoc phép mua sam theo quy dinh giao cho bo phan
chuyén mén 1ap hd so dang ky mua sim tai san cua nam ké tiép gtri Phong Tai
chinh — K& hoach huyén va thuc hién mua sdm tap trung.

Kinh phi mua sdm tai san phuc vu chung cho tit ca cac khdi Pang, nha
nuée, UBMTTQ va cic ban nganh doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nudec.
Kinh phi mua sam tai san phuc vu cho cong tac cua khdi, cta nganh thi dugc
trich trong kinh phi khoéan cta tirng nganh.

2. Thu tuc thanh toan thuc hién ‘theo céc van ban ché d6 ké toan quy di‘nh,
ching tur thanh toan phai dam bao day du tinh phap ly: c6 bao gia, hop dong
thuc hién, héa don hop 1y, hop 1€, bién ban thanh 1y hop dong,...

3. Trong qué trinh st dung tai san, UBND xa phai thuc hién bdo dudng,
sura chira theo ding ché @6 do Nha nude quy dinh hodc theo khuyén céo cua nha
san xuat. Khi tai san bi hong can phai sira chita, thay thé hoic thanh 1y thi cac bd
phan, c4 nhan dugc giao quan 1y, sir dung tai san phai ¢ trach nhiém bao vé
Vin phong UBND x4 dé c6 ké hoach xtr 1y.

4. Kinh phi mua sam, bao dudng, stra chita tai san cong tir ngudn ngan
sach nha nudc, thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay
29 thang 3 nam 2016 cua Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién dau thau
mua sam tai san nham duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan Nha nudc
bang vén Nha nude, cac van ban khac cia Bo Tai chinh.

5. Chu tich UBND xa ¢6 quyén quyét dinh mua sam, stra chita, bao dudng
tai san cong trong tham quyen

6. Tai san lya chon mua sam, stra chita, bao dudng phai theo dung ché do,
tiéu chuan, dinh muc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudce co tham quyén quy
dinh hoac theo khuyén céo cta nha san xuat, diing muc dich st dung, do bén
cao, tiét kiém ning luong, c¢6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

7. Van phong UBND x4 ¢6 trach nhiém chu tri mua sdm, stra chita, bao
dudng tai san cia UBND:

a. P6i vai tai san bao tri, bao dudng:

Pén thoi diém bao tri cac bd phan, ca nhan co lién quan thong bao cho
Vin phong UBND x3 thoi diém bao tri tai san dé chu dong sap xep cong viée
theo quy dinh. Trong qua trinh bao tri, bdo dudng néu co thiét bi hong can thay
thé thi Van phong va cac bo phan, ca nhan c6 lién quan phai ghi 16 n6i dung
trong bién ban kiém tra hién trang.

b. Doi véi tai san sira chita

+ Trong trudng hop tai san hu hong dot xuat: Cac b phan, ca nhan cé tai
san hu hong bao Van phong UBND xa. Van phong UBND xa c6 trach nhi¢m
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bao don vi k¥ thuat kiém tra, tong hop trinh Chui tich UBND x4 phé duyét.

+ Truong hop stra chira theo ké hoach: Can ctr ké hoach sua chira, Van
phong UBND xa phoi hgp véi cac bd phan, cd nhan co lién quan tién hanh céc
thu tuc sura chita theo quy dinh.

c. Van phong UBND xi cin ctr tiéu chuan chat luong, gia ca, thoi
gian,.. .dé tham muu cho Chu tich UBND x4 lua chon nha cung ung dich vu cé
uy tin va tién hanh ky hop dong sira chita theo ké hoach. Trong qua trinh sira
chita, bao tri, van phong UBND phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan ctr nguoi
giam sat. Khi hoan thanh phai t6 chirc nghiém thu khéi lwong cong viéc hoan
thanh, 1ap van ban thanh 1y va chuyén hd so chuyén bo phan ké toan thanh toan
theo quy dinh.

d. Két qué stra chira, bao tri phai dugc cap nhat vao ho so tai séq dé theo
doi va bao cao két qua sura chira, bdo tri cho 1anh dao UBND xa dugc biét.

e. Dbi voi tai san da hét‘ thot gian st dung, hu hong khong dam bao an
toan trong qua trinh sir dung can thanh 1y thi Van phong UBND l3p danh sach
trinh Chu tich UBND xa phé duyét. Sau khi danh sach duoc phé duyét, van
phong UBND Iap Hg1 dong thanh 1y tai san theo ding quy dinh.

Diéu 10. Sir dung, quan Iy va tinh hao mon tii san c6 dinh

1. Ca bo phan, ca nhan dugce giao quan ly tai san chu dong 1én ké hoach
st dung sao cho hi¢u qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san cia UBND xa vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bi cia UBND xa ra khéi co quan khi thyuc hién
nhiém vu theo k€ hoach phai bdo cdo va dugc sy dong y cua L?lnh g’Iao UBND.
Trong truong hop mang tai sdn di stra chira, bdo tri phai c6 gidy dé nghi duoc
lanh dao phé duyét va van phong xac nhan.

4. Tai san 96 dinh st dung cho hoat dong sy nghié€p duoc tinh hao mon
theo Thong tu s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 cua Bo truong B Tai
chinh.

5. B6i voi tai san ¢b dinh, néu dén han tinh hét hao mon ma van con s
dung duoc thi van ti€p tuc st dung.

Vin phong UBND x3 kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cta cic bd
phan, t6 chic kiém ké hang nam va trinh Chu tich UBND xa quyét dinh diéu
chuyén tai san gitra cac by phan khi can thiét.

Piéu 11. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh 1y tii sin

1. Van phong UBND kiém tra, giam sat viéc quan ly tai san cua cac bo

phan, t6 chirc kiém ké hang nim va trinh lanh dao UBND quyét dinh diéu
chuyén tai san giita cac bo phan khi can thiét.

2. Kiém ké tai san 1a viéc can, dong, do, dém sb luong; xac nhan va danh
gia chat luong, gia tri cta tai san, ngudén von hién co tai thoi diém kiém ké dé
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kiém tra, 601 chiéu véi so lidu trong s ké toan. Viéc kiém ké phai phan anh
ding thyc té tai san, ngudn hinh thanh tai san.

T6 chuc klem ké tai san hang nim vao ngdy 31/12. T6 kiém ké gdm: Cong
chirc Van phong, ké toan, thu quy, dai dién bo phan, ca nhan c6 lién quan. Thuc
hién kiém ké theo quy dinh cua phép luat.

Sau khi kiém ké tai san, ké toan 1ap bao cdo tong hop két qua kiém ké.
Truong hop ¢ chénh léch giita sb liu thuc té kiém ké voi sO liéu ghi trén so ké
toan, phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh sd chénh 1éch va két qua xir
1y vao s6 ké toan trudce khi 1ap bao cdo tai chinh.

3. Viéc thu hdi tai san duoc thuc hién khi:

- Str dung khong ding muc dich.

- Khong con nhu ciu hodc giam nhu cau st dung
- Thira so véi tiéu chuan, dinh mtrc cho phép.

4. Thoi han st dung tai san t6i thiéu bang thoi gian tinh hao mon do Nha
nudc quy dinh. Tuy nhién, cac bd phan, ca nhan phai bdo quan tét dé kéo dai
thot gian st dung.

’ 5. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong khong st dung duoc ntra
thi tién hanh tha tuc thanh ly. Van phong UBND x3a va bd phéan ké toan chiu
trach nhiém lam thu tyc thanh 1y theo dung quy dinh.

Piéu 12. Xir 1y vi pham trong quan ly, sir dung tai san

Viéc xem xét, xur ly trach nhi¢m vat chat ddi véi can bo, cong chirc, nguoi
lao dong lam méat mat, hu hong hoac gay ra thiét hai veé tai san cua co quan phai
can ¢t vao 13i, tinh chit cta hanh vi gay thiét hai, mirc d§ thi€t hai tai san thuc
té gay ra dé quyét dinh muc va phuong thirc bdi thudng thiét hai, bao dam khach
quan, cong bang va coéng khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xtr 1y ky
luat theo quy dinh cua phép luat.

Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i cd ¥ cta can b, cong chic,
nguoi lao dong thi ngudi gy mat mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong
toan bd gia tri thiét hai gdy ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 13i
v0 y cua can by, cong chic, nguoi lao dong thi can ctr vao tung truong hop cu
thé Chu tai khoan, ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh muc va phuong thic bdi
thuong. Truong hop thiét hai vat chat xay ra do nguyén nhan bat kha khang thi
nhan vién lién quan khong phai chiu trach nhiém boi thudng.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

Coéng chure, vién chuc, nguoi lao dong co6 trach nhiém thuc hién c6 trach
nhiém quan triét, chi dao, giam sat cac ddi tuong thuc hién Quy ché nay.

Picu 14. T6 chirc thuc hién

1. Quy ché nay di duoc cong khai thao ludn rong rii, dan chi trong don
vi. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém cong khai theo quy dinh. Cac
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truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hién theo Luat Quan 1y, su
dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP va cac van ban phap luat khac
co lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

TM. UY BAN NHAN;DAN
kg X Vv
FHU IGJ;I@;Yen an
, - Co quan:
Huyén T
Ky, Xa Dai
Son, Tinh
N Hai Duong
Nguyeéen Van Tiép



		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-01-31T09:42:32+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Văn Tiệp<nguyenvantiep.tuky@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-01-31T09:42:43+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Văn Tiệp<nguyenvantiep.tuky@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-01-31T09:45:38+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Văn Tiệp<nguyenvantiep.tuky@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-01-31T09:45:47+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Văn Tiệp<nguyenvantiep.tuky@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-01-31T09:45:55+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Văn Tiệp<nguyenvantiep.tuky@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




